N° C052.2013-REGION ANCASH/PRE

p— Qg FEB 2012

Visto, los !fhformes N° 076-2011-REGION ANCASH/GRPPAT/SGDI/IN.76 y N° 090-
2011-REGION ANCASH/GRPPAT/SGDI/IN.90 y demas documentos que lo acompaiian;

£

=" CONSIDERANDO:

o, Que, meaiante Ley N° 27867, Ley Organica de los Gobierno Regionales y su
pedificatoria la Ley N° 27902, se establece y norma la estructura organica, competencias y
'A iones de los Gobierno, Regionales, el mismo que en su Articulo 21, inciso h) dispone que
jtribucion de la Presidencia Regional, aprobar las normas reglamentarias de organizacion y

iones de sus dependencias administrativas;

Que, de acuerdo al Articulo 37 de la Ley N° 27444, |ey del Procedimiento
Administrativo General, seiinstaura que todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la
aprobacion, segun el caso, del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA: ,

Que, asi mismo el numeral 38.2 del Articulo 38° de la Ley indicada en el
considerando anterior, estublece la obligatoriedad de las entidades, que cada dos afios se
publique el integro del Texfo Unicq de Procedimientos Administrativos, bajo responsabilidad de
su titular, sin embargo, padran hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones
producidas en el mismo lo ameriten:

Que mediznte Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprueba los
Lineamientos para la elaboracion y aprobacion del TUPA y se establecen disposiciones para el
cumplimiento de la Ley.del Silencio Administrativo, conteniendo en sus Disposiciones
Complementarias, las obligaciones, documentos a remitir, plazos y otros para cumplir con el
proceso de formulacion, actualizacion y aprobacion del mismo;

15 -

g Que, el Articulo 16° del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, establece que los
< ‘4{ procedimientos administrativos a cargo de las Direcciones Regionales Sectoriales que forman
- \:" "%6 Rarte de los Gobiernos Regionales, deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que
L 55 ¥ \% pbrtenezcan, debiendo considerarse los procedimientos y denominacién segun la relacion que
- ,A pruebe cada Ministerio;

Que, mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 0658-2007-GRA/PRE, de
echa 28 de Diciembre del 2007, se modificd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA del Gobierno Regional de Ancash: :

Estando a !o informado por la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y
contando con las visas correspondientes; '

En uso dé?,’»las facultades conferidas por la Ley Organica de Gobiernos
s N° 27867, las leyes modificatorias, la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento .

ativo Gen s _normas complementarias:
2 ; m_,,}tv}'«@é : 5 :

o4



o _ SE RESUELVE:

g ~ ARTICULD PRIMERO.- Aprobar el Texto Unico de Procedimientos
'Administrativos — TUPA del Gobierno Regional de Ancash, que en anexo forma parte
integrante de la presernte resolucion.

_ARTICULCS SEGUNDO.- Dejar sin efecto a partir de la fecha, la Resolucion
Ejecutiva Regional N° 06%8-2007-GRA/PRE, de fecha 28 de Diciembre del 2007, a merito de
los alcances de la presente resolucion.
) 1 | ; s
. ARTICULC: TERCERO.- Disponer la publicacion y difusion de la presente
blucion en cumplimiento de la normatividad vigente.

* Registrese, comuniquege y archivese.

J. ALVAREZ AGUILAR
REGIONAL DE ANCASH
PRESIDENTE . -

GRPPAT/LRVG
SGDIJJCRP
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

REQUISITOS ommmnznw,om. CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DE SR T L AZORARA AUTORIDAD
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Automat At -wasw wwom:n”_“._/mhumw vwn_uﬁm_oo__ﬂmyo COMPETENTE PARA
N Namero y Denominacién cedigo/ | (en% uIT) | (en S7) _m% .m 2 habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacion 8 2
e 8 Z
DIRECCION REGIONAL DE .mbcnu)n_oz
01 JAcceso a la informacién que posean o 1 Solicitud dirigida al Servidor Publico designado por el Director.
produzcan las dependencias de las 2 Comprobante de Pago por reproduccion de la informacién:
i de ién Ed va a) Fotocopia Tamafio A-4 (por unidad) 0.004% 0.146
da del Sector Edi i b) Fotocopia Tamafio A-3 (por unidad) 0.006% 0.219
¢) CD ( por unidad ) 0.250% 9.125 Siete (7) dias , ) )
Base Legal: d) video (por minuto) 0.004% 0.146 X Prorrogable | . e Documentario]  Director Regional Direccién xmm_o:m_ de | Gobierno Regional de
Ley N° 27927. hasta m_:oo Educacion Ancash
Ley N°27806. (5) dias
D. S. N° 043-2003-PCM.
D. S. N° 072-2003-PCM.
02 |Recurso impugnativos - Solicitud. Gratuito
- Escrito refrendado por Abogado Letrado en ejercicio Director Regional
a) Recurso de Reconsideracion . R . Director de UGEL Director de UGEL Director Regional
Base Legal: - Nuevas pruebas instrumentales que sustenten la impugnacion
Ley N°27444. X 30dias  ITramite Documentario
b) Recurso de Apelacion - Solicitud Gratuito DRE Director Regional
|Base Legal: Escrito refrendado por Abogado Letrado en ejercicio Gobierno Regional Director Regional Gobierno Regional
Ley N° 27444,
03 Maﬁnn_o: y n.ﬂo:n-o..o: MM H:..:n_o:.m:__mio L Solicitud de nﬁmn.mo: o >£n.5um.n6= de mc:&o:ma_mao (segun umm_mmm
Superior Pablicos y Privados. nozmmmo:amv nioam al Z_z_mﬁuo de mncomnmoa. presentada en la
Direccién Regional de Educacién correspondiente
(Sélo Denegatoria) 2 Proyecto Ir i de alos y guias
aprobados por el Ministerio de Educacion:
Base Legal: ° ._cm%omnﬁ: del Proyecto de a.mmmﬂa__o Sﬂsco_o:.m_ conforme a
Ley N° 28044, los ._533528 y normas nacionales y _nm,awomm_nmawm
Ley N° 29394 regionales, o nacionales a través del estudio del mercado laboral.
D. Leg. N° 882. - Planes de Estudio de las proy , prog
Ley N° 27050 educativos y los titulos que deben otorgar.
Ley N° 28740 - Proyecto de infraestructura fisica y recursos educacionales 60 dias PRESIDENTE DE LA
D. S. N° 024-2006-ED. (suspende hasta el 31 educaci ibli aulas, Ministerio de ) . o © REPUBLICA:
de diciembre del 2011 la creacion y quip oy i . segun los estandares 2% 73.00 52 Educacién [Trémite Documentario S Ministerio de Educacién | (Resolucién Suprema
autorizacion de IESP, IESFA e ISE que forman vigentes. El proyecto debera contener: Educacién Institutos y Escuela
|docentes) . ia Descriptiva, planos de ¢ (1/500) y Planos de Publicos
D.S. N° 004-2010-ED. distribucién (1/100), expedidos por ingeniero civil y/o arquitecto
D.S. N° 018-2007-ED. colegiado (firma y sello en original)
* Acta e informe de Verificacion de Infraestructura, emitida por la
DRE
* Copia autenticada de Certificado de Seguridad en Defensa Civil,
expedida por la instancia correspondiente.
* Copia de la C: de Ci de Usoy
Zoni pedida por la Municip Correspondiente.
* Prevision Econémica Financiera para los tres primeros afios de
funcionario. —
3 Comprobante de Pago (en caso de privados).




TEXTO UNICO DE

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

04 JAutorizacién para nuevas carreras o 1 Solicitud de Autorizacién para nuevas carreras o programas, 30 dias
progi incluy las de caré a_:o_am al Director General de Educacién Superior y Técnico Direccion
experimental de los y las de Pr en la Direccién Regional de Educacién Regional de
{Educacién Superior Publicos y Privados. no:uuvo:n_w:.n suscrita por el propietario o su representante Educacién
legal, an caso de Institutos y Escuelas Privados y por el Director
General en caso de Institutos y Escuelas Publicos
2 Proyecto de Carrera de acuerdo a los formatos y guias aprobados
por el Ministerio de Educacién, conteniendo:
Base Legal: - Justificacién del Proyecto de la Nueva Carrera o Programa
Ley N° 28044. sustentado en un estudio de oferta y demanda del mercado
Ley N° 29394 - Planes de Estudio de las carreras proyectadas, programas
D. Leg. N° 882. educativos y los titulos que deben otorgar.
Ley N° 27050 - Relacién de Personal Docente idéneo y disponible segun las Ministerio de Ministerio de Educacién -
Ley N° 28740 0 prog i 60 dias Educacion- c_ﬁsoa Director on:ma_.no
D.S. N° 004-2010-ED. - Proyecto de infraestructura fisica y recursos educacionales Ministerio de | . e Doct General de E: ,| Educacion Superior y Ministerio de
D.S. N° 018-2007-ED. educacionales adecuados: biblioteca, laboratorio, aulas, 2% 73.00 i6n Superior y Técnico Técnico Profesional Educacién
equipamiento y materiales educativos, segun los estandares Profesional R |  Resolucién Di
vigentes. El proyecto debera contener: Directoral
*M ia Descriptiva, planos de (1/500) y v.m:om de
distribucién (1/100), expedidos por ing | y/o arg
colegiado (firma y sello en original)
* Acta e informe de Verificacion de Infraestructura, emitida por la
DRE
* Copia autenticada de Certificado de Seguridad en Defensa Civil,
expedida por la instancia correspondiente.
* Copia delaC de Compatibilidad de Uso y
Zonificacié { por la A Correspondiente.
* Previsién Econémica Financiera para los tres primeros afios de
funcionario.
3 Comprobante de Pago (s6lo privados)
05 |F idacion de autorizacién i yj1 licitud de Revalidacién de A Institucional y de Director Regional
de carreras profesionales y programas de Carreras Profesionales y Programas dirigida al Director General emision de opinion
insti y las de E i6n Superior| de Educacion Superior y Técnico Profesional, en la Direccion
Publicos y Privados. Regional de Educacion correspondiente; suscrita por el
propietario o su representante legal, en caso de Institutos y
Escuelas Privados y por el Director General en caso de Institutos
e Famiatan Ahliana
Base Legal: 2 Formato de Revalidacién Institucional y de carreras de Educacién Tramite Documentario Ministerio de Educacién - Ministerio de
Ley N° 28044, Superior, ap! por el Mini de Ed te 4% 146.00 30 dias Director General de rector General de Educacién
Ley N° 29394 llenado y suscrito por el propietario o su representante legal, en ion iory |  Educacion Superior y
Ley N° 27050 caso de Institutos y Escuelas Privados y por el Director General Técnico Profesional Técnico Profesional
D.S. N° 004-2010-ED. en caso de Institutos de ior Publicos, Resolucién Directoral
la documentacion solictada. Resolucién Directoral
3 Copia simple del RUC del propietario del Instituto o Escuela.
4 Comprobante de Pago (en caso de privados)
06 JAmpliacién de meta de ion de 1 Solicitud dirigida al D_EBQ | de E ion Superior y
de Ed i6n Superior Publicos y Técnico Profi an la Di Regional de
Privados. Educacién oo:ouuonn_o.:m suscrita por el propietario (en caso de
Privados) o por el Director General (en caso de _u.._c__aouv
2 Informacién sobre ampli es de il
y mobiliario, seguin formato establecido por el Mi m:._:o de % . mentario irector Regional )
Base Legal: Educacion. 15% 547.50 HMWMMW s s %.:GM: amo%u__.__m: Nolaments
Ley N° 28044. 3 Constancia de no tener observaciones en su gestién pedagégica
Ley N° 29394 e institucional, emitida por la instancia que realizé la ultima
D. Leg. N° 882 supervisién (MED-DRE) segun formato del MED. .
Ley N° 27050 4 Contar con la disponibilidad presupuestaria para el nimero de
D.S. N° 004-2010-ED. secciones cuya ampliacién se solicite, en caso de Institutos y
Escuelas Publicos. E




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

5

(=]

~

o

Contar con las néminas de matricula y actas consolidadas de
luacién del imi ico, visada por la DRE.

Copia simple del dispositivo legal de creacion o autorizacién de

funcionamiento del Instituto o Escuela y del dispositivo legal de

autorizacion de las carreras en las que solicita la ampliacién de

metas.

Copia simple de la resolucién que autoriza el funcionamiento de

local

Copi { delaC ia de ibilidad de Uso y

Zonificacis dida por la M .

30 dias
(Ministerio de
Educacion)

Director General de
Educacién Superior y
Técnico Profesional

Resolucién Directoral

07

Cambio de local y uso de nuevo local de
Institutos y Escuelas de Educacién
Superior Publicos y Privados.

Base Legal:

Ley N° 28044.

Ley N° 29394,

D. Leg. N° 882

Ley N° 27050

D.S. N° 004-2010-ED.

w

o

o

[N}

CAMBIO DE LOCAL

Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o por el
Director (en caso de publicos). En caso de persona juridica
debera presentar copia legalizada del acta donde conste la
decisién de cambio del local o uso de nuevo local, la vigencia de
poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con

iptiva, plano de a escala 1/500 y de
distribucion del local a escala 1/100 6 1/200, con firma y sello
original de i i ivil 0 arqui El local
propuesto debe cumplir con los estanderes minimos de
infraestructura fisica para los Insti yE de E
Superior.
Copia autenticada del Certificado de Seguridad de Defensa Ci
vigente, expedido por la instancia correspondiente.
Copia autenticada de la Constancia de Compatibilidad de Uso y
ificacion expedida por la pondi
Copia simple del dispositivo legal de creacién o autorizacion de
funcionamiento del Instituto o Escuela Pablico o Privado, segan
corresponda.
Copia simple del dispositivo legal de revalidacién institucional y
de las carreras autorizadas (para IST autorizados hasta el afio
Copia simple del RUC del propietario del instituto o Escuela.
Comprobante de Pago. (sélo Privados)

USO DE NUEVO LOCAL
demas de los requisi i 2

Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada carrera a
funcionar en el nuevo local

firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el tramite.

4%

146.00

30 dias

Tramite Documentario

Director Regional

Director Regional

Gobierno Regional de
Ancash

08

Cambio de Director de i y

de reconocimi de nuevo Director General suscrita

escuelas de Educacién Superior Privados.

Base Legal:

Ley N° 28044.

Ley N° 29394

D. Leg. N° 882.

Ley N° 27050

D. S. N° 004-2010-ED.

w N

IS

por el propietario. En caso de ser persona juridica, debera
presentar copia legalizada del documento donde conste la
decisién de cambio de Director, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma

a realizar el tramite.

Copia simple del DNI del Director desil
Copia legalizada por Notaric Publico o autenticada, del
Titulo Profesional y grado académico, en carreras afines a las
que oferta la Institucion.

Constancias(s) de trabajo que acrediten experiencia docente y
gerencial en Educacién Superior, no menor de cinco (05) afios
relacionada con actividades productivas o empresariales (en caso
de IEST), pedagégica (en caso de IESP), productivas
empresariales o pedagégicas (en caso de ISE), o artisticas (en
caso de IESFA)

Certificado de Antecedentes Penales y Judiciales.

No haber sido i te en los Ul
cinco (05) aftos

mos

5%

182.50

30 dias

Tramite Documentario|

Director Regional

No amerita

]

",,,ﬂ,ﬁ‘.?,»?«,(. el e



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

7 Copia simple del dispositivo legal de institucional y
de las carreras autorizadas (para IST autorizados hasta el afio
8 Comprobante de Pago !
09 [Cambio de propietario de Institutos y 1 Solicitud suscrita por el propietario
Escuelas de Educacién Superior Privado. 2 Copia simple del documento de identidad del propietario (si es
persona natural)
3 Copia simple de la Escritura Publica de Constitucion,
poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder
Base Legal: con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar
Ley N° 28044, el trémite (si es persona juridica)
Ley N° 29394 4 Certificado de A Penales y . X . X . X .
D. Leg. N° 882. 5 Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste la 10% 365.00 30 dias | rémite Documentario]  Director Regional Director Regional Gobierno Regional de
Ley N° 27050 transferencia de derechos, obligaciones y bienes. Ancash
D. S. N° 004-2010-ED. 6 Copia simple del dispositi legal de izacién de
funcionamiento (sélo IEST).
7 Copia simple del dispositivo legal de revalidacién institucional y
de las camreras autorizadas (para IEST autorizados hasta el afio
2000)
8 Copia simple del RUC del propietario del Instituto o Escuela
9 Comprobante de Pago
10 de | y 1 suscrita por el propietario (en caso privados) o
de Educacién Superior, Publicos y Director General (en caso publicos) . En caso de ser persona
Privados. juridica, debera presentar copia legalizada del documento donde
conste la decisién de cambio de nombre, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
2 Fundamentacién del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni
semejante al nombre de otro Instituto, Escuela, Universidad 6
Centro de Educacién Técnico Productiva en el 4mbito nacional a
exepcion de aquellos que tengan el mismo propietario). p menitariol irector Regional . ) Resolvera el Gobierno
Base Legal: 3 Declaracién Jurada de cumplir con los requisitos de la 15% 547.50 30dias [TréMIe Documentario) - Di ¢ BirectarReglanal Regional de Ancash
Ley N° 28044, legislacién respectiva.
Ley N° 29394 4 Copia simple del Dispositivo legal de creacion o
D. Leg. N° 882, izaci de funci iento del Instituto o Escuela.
D. S. N° 004-2010-ED. 5 Copia simple del disp legal de lid i aly
de las carreras autorizadas (para IEST autorizados hasta el afio
2000)
6 Copia simple del RUC del propietario del Instituto o
Escuela Superior.
7 Comprobante de Pago (sélo para privados). -
1 IR imi de la reorganizacién o 1 Solicitud suscrita por el propietario
transformacion de Personas Juridicas 2 Copia simple de la vigencia de poder del representante legal y, de
propietarias de un instituto o escuela de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a tercera
Educacién Superior Privado. persona a realizar el tramite.
3 Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste el .
acto juridico de  reorganizaci ylo  transfc ion 5% 182.50 30 dias | Tramite D Director Regional No amerita
Base Legal: correspondiente
Ley N° 28044, 4 Copia simple del RUC de la Persona Juri
Ley N° 29394 5 Comprobante de Pago
D. Leg. N° 882.

D. S. N° 004-2010-ED.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

12 JRegistro de Grado y/o Titulo Profesional 1 Solicitud de Registro de Titulo Profesional, Suscrita por el Director|
General del Instituto o Escuela .
2 Titulo Pedagégico en Original y Copia autenticada, con fotografia
pegada sin sello del Instituto o Escuela, debidamente firmado y
sellado del Director General del Instituto o Escuela y por el
Interesado, sin fecha.
a) Titulos Pedagdgicos expedidos por los 3 Carpeta de Registro de Titulo Profesional, que contenga los
IESP, IESFA e ISE Publicos y Privados siguientes documentos:
- ector General solicitando expedicion del Titulo
Profesional
Base Legal: - Copia Autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI)
Ley N° 28044. - Copia del dispositivo legal que autoriza la carrera. 1.5% 54.75 5 dias Tramite D Director Regi No amerita
Ley N° 29394 - Acta de Titulacién para optar el Titulo Pedagégico.
D. S. N° 027-85-ED - Acta de Prueba de Suficiencia Académica
D. S. N°004-2010-ED. - Certificado de Estudi igi de \ Secundaria y}
E ion ia y E i6 perior, visados por la|
instancia correspondiente.
- Partida de imi original y/o D ién Jurada.
- R ion de y idacién de cursos
- Copia de némina de expedito del egresado.
- 02 fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio)
pasaporte.
- Comprobante de Pago.
13 |Registro de Duplicado de Dipoma de Titulo | 1 Solicitud de Registro de Duplicado de Diploma de Titulo
Profesional. Profesional, Suscrita por el Director General del Instituto o
2 Duplicado de Diploma de Titulo Profesional en Original y copia
autenticada, con fotografia pegada sin sello del Instituto o
Base Legal: Escuela, debidamente firmado y sellado por el Director General
Ley N° 28044, del Instituto o Escuela y por el Interesado, sin fecha.
Ley N° 29394 3 Carpeta de Registro de Duplicado de Titulo Profesional, que
D. S. N° 027-85-ED ga los sigui tos:
D. S. N° 004-2010-ED. - Oficio dirigido al Director General solicitando expedicién del
Duplicado Titulo Profesional registrado.
- Copia Autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI) 1.5% 54.75 5 dias Tramite Documentario] ~ Director Regional No amerita
. Denuncia Policial, en caso de pérdida o robo.
- Original de la Pagina completa del diario de mayor circulacién de
la ciudad en donde conste la publicacién del aviso de predida del
Titulo y de la solicitud de duplicado.
= Original de la P4gina completa del Diario Oficial el Peruano,
donde conste la publicacién de la Resoluci
Escuela que dispone la expedicion del duplicado de diploma.
- 02 fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio
pasaporte.
- Comprobante de Pago.
14  |Visacién de: 1 Solicitud presentada por el Director.
- Néminas de Matricula 2 Dos (02) juegos de Néminas de Matricula, adjuntando la
- Actas consolidadas de Evaluacién de Resolucion Directoral de: traslado, licencia y reingreso
rendimiento académico ciclo regular. 3 Copia del juego de Néminas de Matricula del ciclo anterior.
- Actas consolidadas de Evaluacion de 4 Dos (02) juegos de Actas consolidadas de Evaluacién de
cursos de subsanacion. Rendimiento Académico, adjuntando la Resolucién Directoral de
convalidacién y subsanacién ; P i i i i
5 Copia del _.:owo de Actas Consolidadas de Evaluacién del 7 dias Tramite Documentario]  Director Regional No amerita
Base Leqal: ciclo anterior.
R. D. N° 0456-2003-ED. 6 Copia de la Resolucién Directoral de meta de ingresantes del afio.
7 Informe Tecnico del Especialista de Educacion Superior. =
8 Comprobante de Pago.
Publicos (% por Némina o Acta) 0.05% 1.83
rnvaaos (% por Nomina o Acta) 0.10% 365




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

15

[Registro de Diploma de actualizacién
Gimica o

Base Legal:
D. S. N° 023-2001-ED.
R. D. N°173-2005-ED.

N =

[

IS

[

Solicitud dirigida a la Direccién Regional de E ion.

Copia de la R i6n  Di dela
DIGESUTP que riza a el Prog de
Formacién en Servicio icando la aprobacién de estudios de
Actualizacion o Capacitacién Docente.

Copia autenticada de la Resolucién que lo declara expedito
para obtencién del Diploma de Actualizacién Académica o
Capacitacion, indicando horas y créditos aprobados.

Diploma de A i A i o Capacitaciéon en
original y copia simple

Copia fotostatica del DNI.

Comprobante de Pago.

1.5%

54.75

7 dias

Tramite Documentario

Director Regional

No amerita

..m\ma_m»«o de diploma profesional de
especializacién.

Base Legal:
D. S. N° 023-2001-ED.
R. D. N°173-2005-ED

N -

N o s ©

© ®

Solicitud dirigida a la Di ion Regi de i

Copia { de la F lucion Directoral de la

DIGESUTP que autoriza a desarrollar el Programa de

Formacién en Servicio, indicando la aprobacién de los
jos de Especializacién

Copia autenticada de la Resolucion que lo declara expedito

para la obtencién del Diploma Profesional de Especializacién

indicando horas y créditos aprobados.

Copia autenticada de constancia de notas.

Copia autenticada de la partida de nacimiento.

Copia at { dela i i

Diploma Profesional de Especi:

simple

Copia fotostatica del DNI.

Comprobante de Pago.

izacién en original y copia

1.5%

7 dias

Tramite Documentario|

Director Regional

No amerita

17

Evaluacién y aprobacién de recursos
educativos de:
|Educacion Superior Pedagégica

Base Legal:
Ley N° 28044.

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion.

Ficha de datos personales del autor En el formato del
Ministerio de Educacién

Copia autenticada del Titulo de Profesor o del grado de
Bachiller (En caso de no tener titulo pedagdgico o grado de
bachiller, presentar una constancia del Centro Educativo
donde ha ejercido la docencia).

Un (01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado
(editado si son libros acabados, en caso de materal
educativo).

Comprobante de Pago.

Por cada recurso Educativo (libros y material Educativo) se
aplicard la siguiente escala:

1. Editoriales, fabricantes del material educativo o instituciones
2. Docentes productores de su propio libro 0 material educativo
no subvencionado.

20%
GRATUITO

730.00

30 dias

e Documentario

Director Regional

No amerita

18

Registro de Titulo otorgado por centros de
Am.. i6n Técnico-Productiva Publicos y
Privados.

Base Legal:
D. S. N° 022-2004-ED.

.

Solicitud del Centro de Educacién Técnico-Productiva dirigido al
Director Regional de Educacion

Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de
la institucién, con fotografia pegada sin sello, sin fecha y sin
enmendaduras.

Copia fedateada por el CETPRO, de los certificados de los
médulos ocupacionales cursados, los que deben ser
convergentes a una opcion laboral especifica o especialidad
técnica, y que sumados de un minimo de 1000 horas (caso
auxiliar técnico) y 2000 horas de estudio (caso técnico).

Copia autenticada de la partida de nacimiento o declaracién
jurada (en caso de menores de edad) o DNI.

Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo
blanco

Comprobante de Pago (en caso de privados).

gratuitos

Privados

1%

36.50

30 dias

Tramite Documentario|

Director Regional

No amerita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

19

JAutorizacién de Creacién y Regis!
{ E i de

tro de

Bésica E:

Privada: Educacién Basica Regular -
|Educacién Bésica, Educacién Basica

1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada|
ante la Unidad de Gestién Educativa Local comespondiente,
adjuntando la versién digital del respectivo proyecto

- Nombre o razén social e identificacion del propietario o

Alternativa y Ed i6

Base Legal:

Ley N° 28044,

Ley N° 28123,

Ley N° 26549.

Ley N° 27050.

D. Leg. N° 882.

D. S. N° 002-2005-ED.
D. S. N° 009-2005-ED.
D. S. N° 013-2004-ED.
D. S. N° 015-2004-ED.
D. S. N° 009-2006-ED.
R. M. N° 542-2005-ED.

-
=)

p , incluyendo el nimero de su Registro Unico de
Contribuyente (RUC). (*)

- Nombre propuesto para la Institucion Educativa. (%)

- Nombre del Director. (*)

- Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y numero de
p docente y inistrativo.(*)

- Informacion sobre los niveles y modalidades que atendera la
Institucién E iva. Si es de la i de E ion Bésica
Regular, y Educacién Basica Especial. Para la Modalidad de
Educacion Bésica Altemativa sobre los Ciclos, Programas, turnos,
horarios y formas de atencién que atendera la instituciéon
educativa.

- Fecha prevista para el io de las actividades académicas,
periodicidad y término del afio escolar, en Basica Regulary
Especial del periodo promocional para Bésica Alternativa,
considerando la calendarizacién fiexible y el cumplimiento del
minimo de horas de trabajo pedagégico. El inicio de la forma
escolarizada o no escolarizada debe coincidir con el inicio del
préximo afio lectivo ido a nivel i ylo reg
segun corresponda. (%)
- Metas de atencién y nimero de secciones para la Basica
Regular y Basica Especial, nimero de estudiantes y grupos de
p izaje en Basica Alt iva. (%)
Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de
Institucién Educativa (PCIE) y Plan Anual de Trabajo (PAT), con
enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre la
base del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y del
Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y su
icacién y adaptaciones curriculares en relacién a las
educativas i yelR to Interno (RI).
s de apoyo y asesoramiento SAANEE para los
con i peci
Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y
bienes con que contar4 la Institucién Educativa para el desarrollo
del proceso educativo

Plano de ubicacién de la Institucion Educativa, a escala 1/500.

[N)

>

o

o

Plano de distribucién del local a escala de 1/100 que ocupara la
Institucion E , adjuntado el respectivo informe (memoria
descriptiva) sobre la ionalidad de las i iones con
relacion al numero previsto de estudiantes, conforme a las
normas técnicas establecidas por el sector, incluyendo las
facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

7 Certificacion de ibilidad de uso y zonifi emitida por
la Municipalidad.

Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia
correspondiente de Defensa Civil
Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del
contrato de alquiler del local que ocupard la Institucion Educativa.
Comprobante de pago.

(*) Tiene caracter de declaracién jurada

®

©

3.80%

138.70

60 dias

Tramite Documentario

Director Regional

No amerita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O

11 Copia autenticada de D.N.I. o camé de extranjeria.

12 Copia del testi io de itucion de la p juridica (en
caso que la entidad propietaria es persona juridica).

13 Certificado de antecedentes penales que acredite no tener
antecedentes por delito comun doloso.

14 Declaracién jurada de no regi anteced poli
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

15 Copia autenticada de D.N.I. o carné de extranjeria.

16 Copia i del titulo p i universitario o p ogi

y registro del Colegio Profesional.
17 Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios
como minimo en la modalidad educativa.
18 Para ion Basica E ial debe itar certificacién de
peci; enla
19 Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud
estatal).
Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito
comun doloso.

2

(=]

21 D ién jurada de no regi P
20 JAutorizacién de Ampliacion de Grados de | 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada
Estudio, Ciclos, Programas, Niveles, ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente,
formas de atencién y modalidades adjuntando la version digital del respectivo proyecto.
E de de |2 Fundamentacion del Director de la Institucién Educativa sobre la

Gestién Privada: Educacién Bésica necesidad de la ampliacion.

Regular-Educacién Basica Alternativa y Plano de distribucién del local a escala de 1/100 diferenciando los
Educacién Bésica Especial. ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para
la ampliacion del servicio educativo, adjuntando el respectivo
informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
instalaciones con relacién al numero de estudiantes estimado,
conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con

©w

Base Legal: discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Ley N° 28044, Colegiado.
Ley N° 28123, 4 Certificado de ili de usoy i6n emitido por la 3.80% 138.70 X 30 dias Tramite Documentario]  Director Regional No amerita
Ley N° 26549, Mui alidad.
Ley N° 27050. 5 Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia
D. Leg. N° 882, correspondiente de Defensa Civil.
D. S. N° 002-2005-ED. 6 Ir io de iliario, material educativo, equipos perti . Y|
D. S. N° 008-2005-ED. potencial humano para las nuevas metas de atencion.
D. S. N°013-2004-ED. 7 Metas de atencién, 4rea de influencia e indice de crecimiento de i
D. S. N° 015-2004-ED. la poblacién escolar/estudiantil en los ltimos afios o grados.
D. S. N° 009-2006-ED. 8 En Bésica Altemnativa la ampliacion de formas de atencién
requiere autorizacién expresa de la DIGEBA.
9

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de

Institucién Educativa (PCIE), Plan Anual de Trabajo (PAT) y
o Interno (R1) izado:

10 Comprobante de Pago.

21 Parcial (hasta por 02 afios) o total | 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada
(cierre) de Instituciones Educativas de ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
i6n Privada: E Basica Regular-| 2 Nombre o razén social de identificacién del propietario o promotor,
Educacién Basica Alternativa y Educacién incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente
Bésica Especial (RUC).
8 Copia simple del documento de identidad del propietario o 4% 146.00 X 30dias  |Tramite Documentario] Director Regional No amerita
promotor. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia
legalizada del acta donde conste la decisién de receso parcial
Base Legal: (especificar el tiempo) o total de funcionamiento de la Institucién I
Ley N° 28044. Educativa, la vigencia de poder del rep legal y de ser el ”u\»w\.\\; —t o
JD. Sy\N° 013-2004-ED. caso, carta poder con fima legalizada que faculte a una tercera : i \L - s
DZS.\° 015-2004-ED. persona a realizar el tramite. » = > Iy




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

D. S. N° 002-2005-ED. 2 Nomina de matricura. -
D. S. N° 008-2006-ED. 5 Actas de Evaluacién de aprendizaje de los estudiantes.
R. D. N° 353-2006-ED. 6 Acta de compromiso del propietario i la culminaci i
del periodo lectivo en Basica Regular o periodo promocional en
Bésica Alternativa. '
7 EnE ion Bésica Esp debe i el Plan de
Orientacién Individual POI que conti
Los resultados de la evaluacién psicopedagégica, las
recomendaciones para la escolarizacién, apoyos
complementarios y el compromiso de los padres de familia.
8 Comprobante de Pago
22 |Reapertura o Reinicio del F i i 1 icitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentadal
de Instituciones Educativas de Gesti6n ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente,
Privada: Educaci6n Béasica Regular- adjuntando la versién digital del respectivo proyecto.
—mncﬂn_oz Basica Alternativa y Ed i6 2 F i6n de la reap o reinicio.
Basica Alternativa. 3 Proyecto Educativo Institucional (PEI), F Interno (RI) y|

Proyecto Curricular de Institucién Educativa (PCIE), debidamente|
actualizados en el marco del Disefio Curricular Nacional de|
f Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Basica
Base Legal: iva y su p de diversificacién actualizado.

_r.Mw n“ wwwmw 4 Copia del R. U. C. de la institucion solicitante.
Ltz ® Plano de ubicacion y distribucién del local d
OH wwﬂeﬂh.mmnoo?mo. _ma_qwmq%o_o aa:nmcu..o. n ozlm MNHM hmm @mmm_ﬂﬂmﬂwwmkv “n%m 3.80% 138.70 X 30dias  |Tramite Documentario]  Director Regional No amerita
D. S. N° 015-2004-ED. i de las instalaciones con relacién al numerol
D. S. N° 002-2005-ED. estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas
D. S. N° 009-2005-ED. establecidas por el Ministerio de Educacién y firmado por un
D. S. N° 009-2006-ED. Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
6 Certificado de patibi de uso y zonificacién, emitido por la|
Municipalidad (*).
7 Copia del Certificado de P por la i
correspondiente de Defensa Civil (*).
8 Comprobante de Pago.
(*) Se pi 4 esta d ion sélo en caso de haberse|

producido modificaciones en la infraestructura.

23 jCambio, traslado de local o uso de nuevo 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentadal

local de Instituciones Educativas de ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
Gestion Privadas: Educacién Basica Nombre o razén social e identificacién del propietario o promotor,|

g Ed ion Basica Esp y incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyentes|
|Educacion Basica Alternativa. (RUC).

2 Encaso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del| -
" acta donde conste la decision de cambio o traslado del local of
Ley N° 28044, uso de nuevo local.

0
“v. n. WMMWW 3 Fundamentacién del traslado.
D.v_”oo. Ne mm.N 4 Plano de Ubicacién a escala de 1/500 y de distribucién a escalal
D. S. N° 013-2004-ED. de 1/100 del local con informe (memoria descriptiva) sobre lal ) )
D. S. N°015-2004-ED. o OF i con ‘relacion .8 ndmero 3.80% 138.70 X Tramite D io]  Director Regi Director Regional Ooc_mqﬁu xmmq_uoam_ de
D. S. N° 002-2005-ED. estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas ncas
D. S. N° 009-2005-ED. establecidas por el Ministerio de Educacién y firmado por un|
D. S, N° 009-2006-ED. Arqui Colegi incluy las facili de acceso paral
T ) las p con discapacidad, firmado por Arquif Colegi
5 Copia simple de Resolucion de apertura y ampliacién del servicio|
educativo (s6lo por traslado a otra jurisdiccion).
6 Copia del Certificado de P de uso y zonificacion, -

emitida por la respectiva Municipalidad.
7 Copia del Certificado de i

correspondiente de Defensa Ci
8 Comprobante de pago. t

por la i




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

24 |Cambio de de 1 dirigida al Director Regional de Educacién y presentadal
de Gestién Privada: Educacién Bésica ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente. |
Regular - Ed Bésica A y 2 Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria del '
Educacién Basica Alternativa. propietario o representante legal de la Entidad Promotora.
3 Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del X X . ) . Gobiemno Regional de
Base Legal: D. nombre de Institucion Educativa, en caso de persona juridica. 1.90% 69.35 30dias  |Tréamite Documentario]  Director Regional Director Regional Ancash
w»waueuwwnw Ley de Propiedad Industrial 4 IEndamentacion;
R A 5 piedad Industrial. g -
D. S. N° 002-2005-ED. R 5 Copia del R. U. C. de la institucién s
D. S. N° 009-2005-ED. 6 Comprobante de pago.
25 |Cambio de di del i 1 dirigida al Director Regional de Educacién y presentadal
de Gestién Privada: Educacién Béasica ante la Unidad de Gestion E iva Local correspondiente.
Regular - Educacién Bésica Especial y 2 Copia autenticada del D. N. |. o del camé de extranjeria.
Educacién Basica Alternativa. 3 Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del
Director de la Institucién Educativa.
. 4 Copia i del titulo profesi universitario o pedagégico|
mmcwlwmmnw_» 4 y registro del Colegio Profesional.
Ley N° 26549, $ Documento que acredite experiencia por cinco (05) afios como 0.80% 29.20 30dias  [Tramite Documentario}  Director Regional No amerita
D. S. N° 015-2004-ED. minimo en la modalidad educativa.
D. S. N° 002-2005-ED. 6 Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud|
D. S. N° 009-2006-ED. estatal).
7 Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito
comun doloso.
8 Declaracién jurada de no registrar antecedentes policiales.
9 Comprobante de pago.
26 de nuevo promotor o it irector Regional de Educacion y presentada
propietario de una Institucién Educativa de ante la Unidad de Gestion E iva Local pondiente.
ién Privada: Ed Bésica Reg 2 Copia autenticada del D. N. I. o del camé de extranjeria del|
— Ed 6n Basica Especial y Edi i6 propietario o rep ite legal de la Entidad Promotora.
Bésica Alternativa. 3 Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito|
comuin doloso.
wmmblomm..wmm 4 Declaracion jurada de no regi tes p 4.10% 149.65 30dias  |Tramite Documentario]  Director Regional No amerita
D. m.wroow.noom.mp 5 Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y|
D.S N°015-2004-ED. Responsal
D. S. N° 022-2004-ED. 6 Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institucién
D. S. N° 002-2005-ED. Educativa.
7 Comprobante de Pago.
27 |Creacién ylo ampliacién de i 1 o solici de la N
_m de Pablica: E etc. dirigida al Director Regional de Educacion, -
Basica Regular - Bésica Especi p ante la Unidad de Gestién Educativa Local
y Educaci6n Basica Alternativa. correspondiente.
2 Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto Curricular de|
Institucion Educativa (PCIE), Reglamento Interno (RI) y Plan
Anual de Trabajo (PAT), para Bésica Alternativa Plan de Trabajo,
Base Legal: conforme a las normas especificas, sobre la base del Disefio
Ley N° 28044. Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basicol . Gobiemno Regional de
i i i i irector Regional Director Regional 0
_mov‘mzozwwuwwooa - Nacional de Basica Altemativa y diversificacion correspondiente. Gratuito 30dias  |Tramite Documentariol ~ Director Regional irector Reglona Ancash
D. m. Ne Su.noo%mo. 3 Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y|
D. S. N° 002-2005-ED. L personal nonoq.m o.o: n_._.m nmoa.m la 5«556:. para su ammm.:,o__o
D. S. N° 009-2005-ED. Plano de _oom__u.ma_o:. distribucién y Resolucién de Alcaldia que
R. M. N° 542-2005-ED. apruebe la habilitacion urbana.
5 Certificacion de ibili de uso y zoni emitida por|
la Municipalidad. —
6 Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia

correspondiente de Defensa Ci




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

T

®

©

En Basica Especial el local es de uso exclusivo para la atencion
del servicio educativo en turno y horarios, sean estos los centros
de Educacién Bésica Especial (CEBE) o los Programas de
Intervencién Temprana (PRITE).

En Bésica Alternativa el local es de uso exclusivo para la atencién|
del servicio educativo en tumos, horarios, jomadas,
calendarizacién

Documentos que acrediten la inscripcion del terreno en Registros|
Publicos a nombre del Ministerio de Educacién.

D. S. N° 009-2006-ED.
D. S. N° 022-2004-ED.
R. D. N° 0319-2006-ED.
R. D. N° 425-2006-ED.

administrativo.
- Informacién de los ciclos a desarrollar, que incluya los médulos|
paci a el sobre los

requerimi lab del sector p ivo de la Y|

regiéon en los [ peci

- Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas,
periodicidad y duracion de los médulos ocupacionales (para ciclo
bésico) o especialidad (para ciclo medio), considerando la

ibili dela izacién y el imi del minimo de|
horas de trabajo pedagdgico.

- N p de i y i que funci al
inicio de actividades, por médulo ocupacional (en caso de ciclo
basico) y por cada especialidad (en caso de ciclo medio).

28 |Autorizacién de funcionamiento de 1 Solicitud dirigida al Director Regi de Ed ion, p
Instituciones Educativas Privadas de ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente yj
gestién comunal: Educacién Basica Regular] suscrita por el representante de la comunidad adjuntado:
- Educacién Bésica Esp y Educacié Copia autenti del acta de itucion de la ¢
Bésica Alternativa. Copia del Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto
Curricular de Institucién Educativa (PCIE) y Plan Anual de
Trabajo (PAT), conforme a las normas especificas sobra la base
del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y Disefio
Curricular Basico Nacional de Basica Alterativa y su
|Base Legal: diversificacion correspondiente y el Regl Interno (RI).
Ley N° 28044, ) . ) ’
Ley N° 28123, DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA 3.80% 138.70 60 dias  |Tramite Documentario] ~ Director Regional No amerita
D.'S. N° 013-2004-ED. COMUNIDAD
D. S. N° 015-2004-ED. 2 Copia autenticada del D. N. I.
D. S. N° 002-2005-ED. 3 Declaracion simple de no tener antecedentes policiales y penales|
D. S. N° 009-2005-ED. que acredite no tener delito comun doloso.
DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
4 Copia autenticada del D. N. I.
5 Copia autenticada del titulo profesional con registro en el Colegio|
Profesional.
6 D que dit peri docente por cinco (05) afios|
como minimo en la modalidad educativa 5
29  |Autorizacién de Funcionamiento de Centros| 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada
de E Técnico Pr iva Privados ante la Unidad de Gestién iva Local c pondi
(Especialidades del ciclo medio a partir del adjuntando la version digital del respectivo proyecto que precise:
afio 2010) -Nombre o razén social e identificacion del propietario o
promotor, incluyendo el numero de su Registro Unico de|
Contribuyente (RUC).
- Nombre propuesto para el CETPRO, el cual no podra ser|
Mmlmh_w.mmw_“ semejante y/o igual al de otra institucion educativa a nivel
WMW u« MWWMM - Nombre del Director propuesto.
D. Leg. N° 882. - Integrantes de la plana directiva y nimero de personal docente y 3.80% 138.70 60 dias | Tramite Documentario] Director Regional No amerita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educaci6én de Ancash '

- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de
Centro (PCIE), conforme a las normas especificas sobre la base| .
del Disefio Curicular Nacional y su diversificacion|
corr iente y el Reg to Interno (RI).

= io de iliario, equipos y ivo pertinente
y por cada médulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por]
cada especialidad (en caso de ciclo medio).

Plano de ubicacién del local a escala 1/500 y Plano del
distribucién del local a escala de 1/100 debidamente firmados por}
un Arqui o Ingeniero Civil colegi

informe o memoria descriptiva, sobre la idoneidad de las|
instalaciones con relacién al nimero de ingresantes previsto,
conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,|
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con|
discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civ
Colegiado.

Informe y Certificado de Defensa Civil expedido por la instancial
cormrespondiente.
[of ia de ibili de uso expedido por la
Municipalidad.

Copia del titulo de propiedad del local o copia del contrato de
alquiler.

Comprobante de pago.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO
Copia del testimonio de constitucién de la persona juridica (en
caso que la entidad propietaria es persona juridica).
Certificado de antecedentes penales que acredite no tener]
antecedentes por delito comun doloso.
10 D ion jurada de no regi

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
11 Copia autenticada de D.N.I. o camé de extranjeria.
12 Copia autenticada del titulo profesional y registro del Colegio|
Profesional correspondiente.
| 13 D que di (el laboral por cinco afios como|
docente y/lo gestion en Educacién Técnico productiva o
Educacién Ocupacional.

[N

©w

I

o

~

o

©

14 Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud
estatal).
15 Certificado de p que ite no tener delito|
comun doloso.
16 D ion jurada de no regi tes p
30 JAutorizacién a los centros de Educacién 1 Solicitud dirigida al Director Regi de E ion y pr
Técnico-Productiva Privados para ofertar ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, No amerita
6dul p (ciclo adjuntando la version digital del respectivo proyecto p
fv»m_novo especialidades (ciclo medio) de 2 Fu ion sobre la i de ofertar nuevos médulos
Educacién Técnico-Productiva. paci ] iali
(Especialidades del ciclo medio a partir del 3 Copia de la licencia municipal.
afio 2010) 4 Plano de distribucién del local a escala 1/100 diferenciando los|
A i ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para
ILI_.MWN _ormwmwf. “m P | del servicio educativo, firmado por un Arquitecto o 4% 146.00 X 60 dias  |Tramite Documentario] Director Regional
ngeniero Civil colegiado.
Ley N° 27050. 5 Infor s 2 . .
D. Leg. N° 882. iomme: i boripliva) ‘sotre: 18 de, leg
D. S. N° 009.2006-ED. instalaciones con relacion al numero previsto de estudiantes,|
D. S. N° 022-2004-ED. moao::o a las normas técnicas establecidas por el sector,|
R. D. N° 0319-2006-ED. _Jo_:v.o:no las facilidades de acceso para las personas con|
R. D. N° 425-2006-ED, discapacidad, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil
: Colegiado. —
6 Lopa aei ¢ ae p por ia ir

comrespondiente de Defensa Ci




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

7

@

©

ey

0

Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos Y|
potencial humano para cada uno de los médulos ocupacionales
(para ciclo basico) o especialidades (para ciclo medio).

Metas de atencion, drea de influencia e indice de crecimiento de
la poblacién estudiantil en los ultimos afos por modulo
ocupacional o especialidad.

Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de
Centro (PCIE), Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Intemol
(RI) actualizados.

Comprobante de pago.

31

Receso Parcial (hasta por 02 afos) o total
(cierre) de Centros De Educacién Técnico
Productiva Privados.

Base Leqal:

Ley N° 28044,

D.'S. N° 008-2006-ED.
D. S. N° 022-2004-ED.
R. D. N° 353-2006-ED.

1

N

[N

(LIS

o

®

Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada
ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente.
Nombre o razén social de identificacion del propietario o promotor,
incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente|
(RUC).

Copia simple del d o de i del propietario. En caso|
de ser personas juridica, debera presentar copia legalizada del
acta donde conste la decision de receso parcial o total de
funcionamiento de la Institucién Educativa, la vigencia de poder|
del representante legal y de ser el caso, carta poder con firmal
legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

Némina de matricula.
Acta de Evaluacién del médulo ocupacional y Registro de
evaluacién.

Acta de promiso del propietario g. i la

del periodo lectivo en curso, legalizada.

Copia simple del dispositivo de autorizacién de funcionamientol
del (los) i 0 especiali arecesar.
Comprobante de pago.

Gratuito

30 dias

Tramite Documentario

Director Regional

Director Regional

Gobierno Regional de
Ancash

32

Reapertura o reinicio del funcionamiento de
Centros de Ed i6n Técnico Producti
Privados.

Base Leqal:

Ley N° 28044,

D.Leg. N° 882.

D. S. N° 009-2006-ED.
D. S. N° 022-2004-ED.
R. D. N° 353-2006.

[ZEN)

(LI

~

©

Solicitud dirigida al Director Regi de E ion y p

ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente,
adjuntando la version digital del respectivo proyecto.

Fundamentacién de la reapertura o rei
Proyecto Educativo al (PEI), F
Proyecto Curricular del Centro (PCIE),

Interno (RI) y

en el marco del Disefio Curricular Nacional y el proceso de
diversificacion.

Copia del R. U. C. de la institucién solicitante.

Plano de ubicacion y del local
al servicio educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100)
respectivamente, adjuntando informe (memoria descriptiva) sobre
idoneidad de las instalaciones con relacién al nimero previsto de|
estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el|
Ministerio de Educacién y firmado por un Arquitecto o Ingeniero
Colegiado (*).

C ia de ibili
municipalidad.

Copia del Certificado de

de uso, pedit por la|

por la ir

correspondiente de Defensa Civil (*).
Comprobante de Pago.
(*) Se p esta
producido mo

itacion sélo en caso de haberse|
en lai uctura.

3.80%

138.70

30 dias

Tramite Documentario|

Director Regional

No amerita

7

e

e

e

e



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

33 |Cambio, traslado de local 0 uso de nuevo 1 Solicitud dirigida al Director Regi de ion y pr
local de Centros de Educacién Técnico ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente.
Productiva Privados. 2 Nombre o razén social e identificacién del propietario o promotor, ;
incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyentes|
(RUC).
|Base Legal: 3 . ; i
Ley N° 28044, En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del
D. Leg. N° 882. acta donde conste la decisién de cambio o traslado del local o
D. S. N° 009-2006-ED. uso de nuevo local.
D. S. N° 022-2004-ED. 4 Fundamentacién del traslado.
5 Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escalal
de 1/100 del local con informe (memoria descriptiva) sobre la
idoneidad de las instalaciones con relacién al nimero previsto de
estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Gobiemo Regional de
Ministerio de Educacién y firmado por un Arquitecto Colegiado, 3.80% 138.70 30dias  |Tramite Documentario] Director Regional Director Regional Anicash
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con
discapacidad, firmado por Arquitecto Colegiado.
6 Copia simple de Resolucién de i i y iacion del
servicio educativo de ser el caso.
7 municipalidad.
8 Copia del Certificado de idad, expedido por la
correspondiente de Defensa Civil.
9 Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada mddulo
ocupacional a funcionar en el nuevo local.
10 Inventario de iliario, equip to, maquinaria e i tos|
por cada médulo ocupacional o especialidad.
11 Comprobante de pago.
34 |Cambio de nombre del Centro de Educacién} 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada
Técnico Productiva Privado. por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local|
correspondiente. .
2 Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria del
_Wmmm%wpw!m propietario o representante legal de la Entidad Promotora.
U.mva N° 823, Ley de Propiedad Industrial 3 Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del 1.90% 69.35 30dias  [Tramite D Director Regional Director Regional OOU_mBN:HMLo:m_ de
D. S. N° 009-2006-ED. nombre del CETPRO, en caso de persona juridica.
D. S. N° 022-2004-ED. 4 Fundamentacién del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser|
semejante y/o igual al de otra institucién educativa a nivel
5 Copia del R. U. C. de la institucién sol .
6 Comprobante de pago (sélo para CETPRO privados).
35 |Cambio de Director de Centro de Educacién| 1 Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada
Técnico Productiva Privado. por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local
correspondiente.
2 Copia autenticada del D. N. I. o del camé de extranjeria.
3 Copia simple del acta donde conste la decisién de cambio del :
@E& Director de la Institucién Educativa.
_mM« no MMMMM 4 Copia autenticada del titulo p ional uni itario o p 6
D. S. N° 009-2006-ED. y registro del Colegio _uao*mm_osw i
D. S. N° 022-2004-ED. 5 Doncamzﬁo que acredite experiencia docente por cinco (05) aflos
ECmOmitime: 080% | 2020 30dias | Tramite D irector Regional No amerita
6 Documento que acredite experiencia laboral por cinco afios como|
docente y/o gestion en la educacién técnico productiva oj
educacioén ocupacional.
7 Perfil psicolé a por la entidad de salud|
estatal).
8 Certificado de ar penales que dite no tener delito
comun doloso.
9 Declaracién jurada de no regi p —
10 Comprobante de pago.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

36 ﬂmoo:on_a.nio de nuevo promotor o

propietario de un centro de Educacién
Técnico-Productiva Privado.

Base Legal:

D. Leg. N° 882

D. S. N° 009-2006-ED
D. S. N° 022-2004-ED

o A

o

~

Solicitud dirigida al Director Regi de E ién y pi

por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local
comrespondiente.

Copia autenticada del DNI o del Came de extranjeria del|
propietario o representante legal de la entidad promotora.
Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito
comuin doloso.

Declaracion Jurada de no registrar antecedentes policiales.

Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos vy}
Responsabilidades.

Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institucion
Educativa.

Comprobante de pago.

4.10%

149.65

30 dias

Tramite Documentario

Director Regional

No amerita

37

Creacién de centros de Educacién Técnico
Productiva Publicos.

Base Legal:

Ley N° 28044,

D. S. N° 009-2005-ED.
D. S. N° 022-2004-ED.
R. D. N° 0318-2006-ED.
R. D. N° 425-2006-ED.

N

©

o

®

©

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de fam
instituciones, etc. dirigida al Director Regional de Educacion,
presentada ante la Unidad de Gestién Educativa Local
correspondiente.

Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de creacién|
del CETPRO con una oferta educativa que responda a las|
necesidades del entorno productivo y/o social.

El nombre del CETPRO no serd igual y/o semejante al nombre de
otra institucion educati i a nivel nacional.

que los imientos del sector]
productivo de la localidad y region, de acuerdo a cada médulo)
ocupacional (ciclo bésico) o especialidad (ciclo medio) que se|
solicite.

Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto Curricular de|
Centro (PCIE), Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo|
(PAT), conforme a las normas especificas, sobre la base del
Disefio Curricular Nacional y diversificacién correspondiente.
Inventario de los equipos, i i ducativo ]|
personal docente con que cuenta la Institucion, por cada modulo
ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo medio).

Plano de localizacién, distribucion a 1/500 y 1/100
respectivamente, firmados y sellados por un Arquitecto o
Ingeniero Civil colegiado.

Constancia de compatibilidad de uso emitida por la Municipalidad.

Copia del Certificado de Seg pedido por la
correspondiente de Defensa Civi
Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local
propuesto.

Gratuito

30 dias

Tramite Documentario

Director Regional

Director Regional

Gobierno Regional de
Ancash

38

Autorizacién de funcionamiento de nuevos
médulos ocupacionales (ciclo basico) o
especialidades (ciclo medio) para centros
de Técnico Pr
|Publicos.(Especialidades del ciclo medio a
partir del afio 2009)

Base Leqal:

Ley N° 28044,

D. S. N° 009-2006-ED.
D. S. N° 022-2004-ED.
R. D. N° 0319-2006-ED.
. N°® 425-2006-ED.

£ o

N

©

»

(2]

Memorial o solicitud de la comunidad, padres de fami
stituciones, etc. dirigida al Director Regional de Educacion,
presentada ante la Unidad de Gestiéon Educativa Local
correspondiente.

Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de ofertar los
nuevos mddulos ocupacionales (ciclo basico) o nuevas|
especialidades (ciclo medio) que responda a las necesidades del
entorno productivo y/o social.

El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de
otra institucién educativa autorizada a nivel nacional.

Informacién que sustente los requerimientos laborales del sector|
productivo de la localidad y regién, de acuerdo a cada méduloj
ocupacional (ciclo basico) o especialidad (ciclo medio) que se|
solicite.

Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto Curricular de
Centro (PCC), Reglamento Intemo (RI) y Plan Anual de Trabajoj
(PAT), conforme a las nommas especificas, sobre el Disefio
Curricular Nacional de la ETP y diversificacién correspondiente.

Gratuito

30 dias

Tramite Documentario

Director Regional

No amerita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

6 Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo Y]
personal docente con que cuenta la Institucién, por cada médulo) .
ocupacional (ciclo bésico) o especialidad (ciclo medio) que se|
solicite.

7 Plano de localizacién, distribucion a 1/500 y 1/100
respectivamente, firmados y sellados por un Arquitecto of
Ingeniero colegiado.

8 Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia
correspondiente de Defensa Civil.

9 Copia de licencia Municipal.

10 D que iten la propi o tenencia del local

propuesto.

—— e
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

39 |Valorizacion de aportes reglamentariosen | 1 Solicitud.

dinero por proceso de habilitacién urbana. | 2 Copia simple del acuerdo de la Comisién de Habilitacion
Urbana o Resolucién de Aprobacion de Estudios Preliminares o ¢ 5 " .
Proyectos, emitid 5 £ Director Regional Director Regional

por la icipalidad corresp

3 Copia simple del plano que forma parte de la Resolucion,
Acuerdo o Informe.

4 Certificado de Valor arancelario vigente de Terrenos

Urbanos, por metro cuadrado, emitido por el Consejo . § . Gobierno Regional de
Nacional de Tasaciones, CONATA. 1.10% 40.15 X 30dias | Tramite Documentario| Ancash

5 Comprobante de Pago por derecho de trémite. Director de UGEL Director de UGEL
Base Legal: 6 (S6lo en los casos que se tratase de habilitacién urbana
Dec. Urg. N° 025-96 nueva ylo i p la p i6n  del
informe de la dep dela icipalidad que califique la
habilitacién y determine la redencién en dinero del déficit de
aporte).

40 JApr de proy de arqui de} 1 Solicitud.

Locales Educativos no Estatales. 2 Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) a escala
1:50 suscrito por Arquitecto Colegiado (indicando &rea y
capacidad de cada ambiente y minimo 01 ambiente con

< de poritipoide Director Regional

3 Dos (02) juegos de planos a ubicacién de escala 1:200 ¢

Base Legal: 1:500 y croquis de localizacion suscrito por Arquitecto

Norma A.040 Educacién-RNE. nn_oemno

D. S. N° 011-2006-Vivienda. 4 Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto.

5 Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civi

6 Una (01) copia del certificado de pardmetros urbanos y
certificado de compati

[

X 10dias | Tramite Documentario} Director de UGEL No amerita
la

7 Informe favorable de la Regién correspondiente de Defensa

Civil (en caso de ampliacién o adecuacion).

8 Comprobante de Pago.

- Hasta 500 m2 de drea techada 0.10% 3.65
xm2
- Por cada m2 adicional a los 500 m2 0.05% 1.83
xm2

41 de proyecto arqui i 1 Solicitud.

aprobado. 2 Copia del plano de arquitectura suscrito por Arquitecto
Colegiado Director Regional

Ba: ! i icaci . 5 ,
se Legal 3 Dos (02) copias de plano a ubicacién n.m escala 1:200 6 0.58% 2117 X 10dias  |Tramite Documentario! No amerita

Norma A.040 Educacién-RNE. 1:500 y croquis de i por  Arqui (por plano)
D. S. N° 011-2006-Vivienda. colegiado Director de UGEL

4 Comprobante de Pago




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

42 IDonaci6n de Inmuebles a favor del 1 del (os) icando la decisién de donar
Ministerio de Educacién. un predio de su propiedad (precisar area, la ion, el valor .
real y la forma de adquisicion).
2 Plano de Ubicacién del Inmueble.
3 Copia Literal de dominio del i (con antigi no mayor
a 30 dias) emitida por el Registro de la Propiedad de Inmueble. Director Regional
4 Certificado de Gravamenes del inmueble emitido por Registros
Pablicos.
5 Testimonio de Escritura de Constitucion (en el caso de tratarse de
una persona juridica). .
6 Copia certificada del valor del inmueble en Libros Contables (en GRATUITO 30dias | Tramite Documentario No amerita
Base Legal: el caso de tratarse de una persona juridica). Director de UGEL
D. S. N° 154-2001-EF. 7 Declaracioén Jurada de la no existencia de procesos judiciales
Resolucion N° 026-2002-SBN. respecto al predio y de no estar incurso en los limites del Articulo
1629° del Cddigo Civil.
8 Copia del D.N.I. del donante o donantes.
(En caso de que el donante sea una persona juridica, deberan
adjuntar copia certificada del Acuerdo de Junta General de
Accionistas o documento similar donde se apruebe la donacién a
favor del Ministerio de Educacion)
43 bSmmna: ylo Emisién de Certificados de VISACION
Estudios. 1 Certificados de Estudios. 0.20% 7.30
2 Comprobante de Pago.
(Para ex-alumnos de las Instituciones EMISION
Educativas recesadas, clausuradas, etc.ala | 1 Si ud dirigida al Director Regional/Unidad de Gestion
fecha de creacién de la ex - USE. Caso ex - Ed Local, segin ponda.
Direccién Zonal Educacién de Ancash, de 2 Comprobante de pago.
1963 a 1971). a. Global: 0.20% 7.30 " y . »
b. Educacién Secundaria 30 dias | Tramite Documentario| No amerita
Base Legal: De un afio (1) de Estudios: 0.20% 7.30
D. S. N° 008-2005-ED. De dos (2) a més afios de estudios: 0.40% 14.60
c. Educacién Superior Director de UGEL
Por un (01) semestre 0.30% 10.95
Por cada semestre mas 0.80% 29.20
(UIT de
incremento)
44  |Visacién de certificados de cag ionde | 1 licitud dirigida al Director. 0.20%
centros de Educacién Ocupacional y de 2 Nomina de matricula del modulo ocupacional. Por certificado
Médulos Ocupacionales de Educacién 3 Acta de Evaluacion del modulo respectivo. Director Regional
Técnico-Productiva Publicos y Privados. 4 Certificados caligrafiados.
5 Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso 30 dias | Tramite Documentario| No amerita
7 de CEO), médulos ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las -
Wwwﬂwwnwmm " especialidades (ciclo medio de la ETP). M““Mmuﬂmu 750 Director de UGEL
D. S. N° 022-2004-ED. 6 Comprobante de pago (sélo para entidades privadas). privadas)
45 |Autorizacion a un CETPRO para realizarla | 1 Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de la
Evaluacién y Expedicién del Certificado por Direccién Regional de Educacion o Unidad de Gestién Educativa
Experiencia Laboral. Local.
(Sélo para certificaciones de médulos 2 Copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a desarrollar el Pablicos Director Regional
p P al Ciclo modulo ocupacional o la especialidad.. Gratuito
mm_m%o.no _mvm.m.:m Y :_m Msmo : *“._:n.oozms_oao 3 Comprobante de pago (sdlo privados)
del Sistema Nacional de Evaluacion, : : § y i
Acreditacion y Certificacion de la Calidad 20 dias el gl Ko ageia
Educativa)
Base Legal: Privados
Ley N° 28044, i Director de UGEL

R. V. M. N° 143-88-ED.
D.S N° 022-2004-ED




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

46  [Rectificacién de nombres y apellidos enla | 1 Solicitud dirigida al Director de la Direccion Regional de
Expedicién de Certificados de Estudios. Educacién o Lnidad de Gestién Educativa Local. Director Regional
2 Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la
(de ex ~ de Institucit Ei rectificacion judicial y/o notarial.
recesadas, clausurados, etc., a la fecha de 3 Comprobante de pago. .
creacion de la ex-USE, en el caso de la ex — 0.30% 10.95 30 dias | Tramite Documentario No amerita
Direccién Zonal de Educacion de Ancash de Director de UGEL
1963 a 1971).
Base Legal:
Ley N° 28044
47  |Expedici6n e inscripcion de Grado ylo 1 Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de
Titulo Profesional. Educacién y/o Unidad de Gestién Educativa Local.
2 Titulo Pedagégico en original, con fotografia pegada sin sello del
Instituto, debidamente firmado y sellado por el Director de la Publicos Director Regional
Base Leqal: Institucion, sin “echa.
D. S. N° 027-85-ED. 3 Copia del Decreto Supremo o Resolucién Directoral que autorizé
R. M. N° 0056-2004-ED. la carrera.
4 Copia autenticada del Titulo. 30dias | Tramite Documentario No amerita
a) Titulo Pedagégico expedido por Instituto] 5 Acta de Titulacidn para optar el Titulo Pedagégico.
|Superior Pedagégico Publico o Privado;] 6 Certi de dios originales p y visados. Privados
Escuela Superior de Formacién Atistical 7 Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada. 1% 36.50
Docente, Publica o Privada 8 Resolucién de t-aslado y convalidacién de Asignatura. )
9 Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco. Director de UGEL
10 Copia del DNI.
11 Copia de la némina de expedito del egresado.
12 Comprobante de Pago.
b) Titulos Pedagégicos obtenidos en 1 Solicitud.
Seminarios, Centros de Formacién de las 2 Titulo Profesioral en original, inscrito en el Registro de la
Comunidades Religiosas o Escuelas de Secretaria General de la Conferencia Episcopal Peruana (para el Pablicos
Formacién Artistica. i caso de los Titulos expedidos por los inarios Di 108 0 Gratuitos Director Regional
Centros de F ion de las C i Religif
3 Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario General o el
Director de la Institucion. Privados
4 Certificado de dios originales y/o pias autenticadas por 1% 36.50 30 dias Tramite Documentario| No amerita
el Secretario General o el Director de la Institucion. Director de UGEL :
5 Partida de Nacimiento original y/o Declaracion Jurada simple.
6 Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
7 Copia del DNI.
8 Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagdgico. :
9 Resolucion que otorga el Titulo Pedagdgico.
10 Comprobante de Pago.
c) Titulo P i ido en 1 Oficio del Directcr del Instituto dirigido al Director Regional de
Centros de Formacion de las Comunidades Educacién o Unidad de Gestién Educativa Local.
Religiosas, Escuela Superior de Formacion 2 Titulo Profesional en original, inscrito en el Registro de la
Artistica o Escuelas Técnicas Superiores de la Secretaria General de la Conferencia Episcopal Peruana (para el
P Nacional. caso de los Titulos expedidos por los Seminarios Diocesanos o Director Regional
Centros de Formaci6n de las Comunidades Religiosas).
3 Acta de Titulacion para obtener el Titulo Profesional.
4 Copia autenticada del Titulo por el Secretario General o el
Director de la Insfitucion. Privados 30dias |Tramite D No amerita
5 Certificado de Es udios originales y/o fotocopias autenticadas por 1% 36.50
el Secretario General o Director de la institucién. Director de UGEL
6 Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada simple. -
7 Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
8 Copia del DNI.
9 Resolucion que otorga el Titulo Profesional.
10 Comprobante de Pago.




Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

" . 1 Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de i
mwhﬁwzv.__wﬂm%%mwowwmm%omuwa_u“_dw,u”ww Educacién ylo Unidad de Gestién Educativa Local,
2 Acta de evaluacién de la Practica Profesional. Director Regional
3 Constancia de practicas realizadas.
4 Titulo Profesional en original, con fotografia pegada sin sello,
debidamente firmado y sellado por el Director de la Institucion, sin Gratuitos
fecha.
5 Acta de Examen para optar el Titulo Profesional. Privados 30 dias Tramite Documentario| No amerita
6 Copia autenticada del Titulo. 1% 36.50
7 Certificados de Estudios Superiores original completos. .
8 Partida de Nacimiento y/o Declaracién Jurada. PirsctordefUGEL,
9 Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
10 Copia del DNI.
11 Comprobante de Pago.
) Titulo y/o Grado* P i pedido por | 1
las Universidades Publicas y Privadas. 2 6 y/o Grado en original. Gratuitos Director Regional
3 Fotocopia del Titulo y/o Grado Pedagégico autenticada por el
i0 G | de la Uni H Privados
" Lainscripcion del Grado es opcional 4 Partida de Nacimiento y/o Declaracién Jurada simple. 1% 36.50 30dias | Tramite Documentario| No amerita
5 Ucm.ﬁomv fotografias a color tamaiio pasaporte con fondo blanco. Director de UGEL
6 Copia del DNI.
7 Comprobante de Pago.
48  |Auspicio o Autorizacién de Eventos 1 itud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educatival
Culturales y Deportivos a Nivel Local.
Departamental o Local. 2 Documentos que acreditan la naturaleza de Ia institucién. Director Regional
3 Plan de Trabajo del evento. . . .
Base Legal: 4 Copia del Certificado que se entregara a los participantes. 0.40% 1480 o0 diesiin | Irarite Documentario ey
Ley N° 28044. 5 Copia del RUC de la Institucién solicitante.
D. . N° 006-2006-ED. 6 Comprobante de Pago. Director de UGEL
49  jAuspicio o i de de 1 Solicitud dirigida al Director .de la Unidad de Gestion Educativa
f ylo i6n cultural, Local.
deportiva y a a nivel depar 2 D que la de la institucion. Director Regional
o local. 3 Proyecto del Evento
4 Plan de Trabajo del evento. 0.40% 14.60 30 dias Tramite Documentario No amerita
m[w%ﬂ_wwwmﬂw» § Copia de Certificado que se entregar4 a los participantes.
Y ; 6 Copia del RUC de la Institucién s ’
D. S. N° 006-2006-ED. 7 Comprobante de Pago. Director de UGEL
50 |Desig de bre de i 1 del Director Gratuito
Educativas Publicas. 2 Copia del Acta donde se propone la terna de nombres (E! Consejo
Académico en coordinacién con la APAFA determina y propone al
Base Leqal: CONEI una tema de posibles nombres con su respectivo Director Regional
Ley 28044 sustento, y el CONEI de conformidad al PEl y en base al
D.S. N° 009-2005-ED sustento mediante el acta y previo acuerdo de la mayoria, lo|
R.M. N° 0642-2006-ED eleva a la direccion de la I1.EE. para su tramite correspondiente.) 30dias  |Tramite Documentario No amerita
R.M. N° 0303-2007-ED
3 Fi tacion del N prop
4 Copia de Resoluciones de la Institucién Educativa (apertura,
ampliacién, etc.) Director de UGEL
§ Constancia de no duplicidad de nombre a nivel regional, em
por la UGEL/DRE

T




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

INSTITUCION EDUCATIVA, CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA Y INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR

51 R y certificacién de 1 icitud dirigida al Director de la Institucién Educativa.
realizados en la Educacién Bésica Regular | 2 Certificado de estudios del ultimo grado o afio aprobado.
(nivel primario y secundario) y Educacién | 3 Copia autenticada por fedatario del D. N. |. o copia simple de |a|
Bésica Alternativa para el transito del partida de nacimiento si es menor de edad.
en estas dos modalidad: 4 Comprobante de pago
Base Legal: 0.60% 21.90 7 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 28044,
D. S. N° 013-2004-ED.
D. S. N° 015-2004-ED.
D. S. N° 009-2005-ED.
52 |R de por difi i 1 icitud dirigida al Director de la Institucién Educativa.
de planes y programas (convalidaci6n) 2 Copia simple de los certificados de estudios expedidos por las|
realizados en el extranjero. autoridades educativas, debidamente legalizadas por el Ministeriol
de Ed ion y el de Relaci i del pais de origen. En
|Base Legal: caso de certificados en idioma distinto al castellano, se adjuntara|
__w¢<m2° zonwmw“o? . a los mismos, la traduccion visada por el Consulado o Embajada
D. S. N° 015-2004.ED. 5 MM_MHHMMHMMNHH . 190% | 69.35 7 dias Secretaria Director No amerita
D. S. N° 009-2005-ED. :
R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.
D. VMGP. N° 004-2005-ED.
53 ﬁm’ i de r en |1 dirigida al Director de la Institucion Educativa.
el extranjero por los hijos de diplomaticos o| 2 Copia simple de los certificados de estudios expedidos por las
funcionarios de organismos autoridades educativas, i ite i por el Ministeri
internacionales. de ion y el de Relaci del pais de origen. En
caso de certificados en idioma distinto al casteliano, se adjuntara|
|Base Leqal: a los mismos la traduccién visada por el Consulado o Embajada
Ley N° 28044. del pais donde se expidieron. 1.90% 60.35 7 dias Seerataiia Director No amerita
D- S.N*013-2004-£0. 3 Comprobante de Pago.
D. S. N°015-2004-ED.
D. S. N° 009-2005-ED.
R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
IN°® 387-2005-ED.
D. VMGP. N° 004-2005-ED.
54 |Autorizacién de Prueba de Ubicacién y 1 Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa donde se|
e : de Estudios Realizad.
2 Copia autenticada de la partida de nacimiento.
Base Legal:
Ley N° 28044,
D. S. N° 013-2004-ED.
D. S. N°015-2004-ED.
D. S. N° 009-2005-ED. 0.30% 10.95 7 dias Secretaria Director No amerita
R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.
R. VM. N° 029-2001-ED.
D. VMGP. N° 004-2005-ED.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

55 |E ion de de o1 icitud dirigida al Director de la Institucién Educativa.
4rea. (para los alumnos y ex alumnos). 2 Comprobante de Pago.
Base Legal:
Ley N° 28044,
D. S. N° 013-2004-ED. :
W mu u“ %w.wmmm.mw” 0.30% 10.95 X 7 dias Secretaria Director No amerita
R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.
D. VMGP. N° 004-2005-ED.
R. VM. N° 029-2001-ED.
56 [Convalidacion de Estudios de los Paises 1 Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa.
signatarios del Convenio "Andrés Bello" (Chile,| 2 Copia simple de los certificados de estudios expedidos por]
Bolivia, Colombia, Ecuador, Venezuela, i educativas, i te izados por el Ministerio
Espafia, Panama, Cuba y Paraguay). de Educacion y el de Relaciones Exteriores del pais de origen.
'lemmw ﬂ_mwmm_f. 3 Comprobante de Pago.
D. S. N° 013-2004-ED. )
D. S. N° 015-2004-ED. 0.40% 14.60 X 7 dias Secretaria Director No amerita
D. S. N° 009-2005-ED.
R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.
D. VMGP. N° 004-2005-ED.
D. S. N° 12-99-ED.
57 |cC de Indep 1 icitud dirigida al Director de la | ion Educativa :
Base Legal: por la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente. 040% Heo A Tipias
Ley N° 28044. 2 Certificado de estudios del dltimo grado aprobado.
W‘ M n“ m“wwwmﬂmw 3 Partida de nacimiento.
DS N D095 oom.mDH 4 Comprobante de pago. Seatara Director No amerita
R. M. N° 234-2005-ED y su modificatoria R. M.
N° 387-2005-ED.
D. VMGP. N° 004-2005-ED.
58 |Otorgamiento y expedicién de titulo de 1 Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa (con
auxiliar técnico para egresados de estudios efectuados en el periodo: 1990-1995).
i E iva con Ex — Variante 2 Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no
Técnica. figure en la Institucién Educativa).
3 Constancia de 600 horas de practicas supervisadas en empresa 0.20% 7.30 X 30 dias Secretaria Director - No amerita
Base Legal: publica o privada.
Ley N° 28044. 4 Comprobante de Pago.
D. S. N° 009-2005-ED.
R. VM. N° 014-90-ED.
59 |Otorgamiento y expedicién de certificado de| 1 Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa (con
Técnico Operativo con mencién en una estudios efectuados en el periodo: 1996-2000).
P 0 esp idad para eg 2 Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no
de Institucién Educativa con Ex Variante figure en la Institucién Educativa).
Técnica.
Base Legal: = SEbppEa 0.20% 7.30 X 30 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 28044.
D. S. N° 009-2005-ED.
R. VM. N° 016-96-ED. e

"
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

c0 Qo_d.n:_.o:no.xuxvan.n_o:. e Portficadalde it Solicitud dirigida al Director de la institucién educativa con ex —| ,
Auxiliar Técnico con mencién en la : SR e
o alidad de . variante técnica (con estudios iniciados en el afio 2001 y que al
£ nc.n ativa de Ex Variante Técnica, afio 2004 cursaron el 3er grado y finalizan estudios el afio 2006).
E“ 2 Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure| 0.20% 7.30 4 30 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 28044, en la Institucién Educativa.).
D. S. N° 008-2005-ED. 3 Comprobante de pago
D. S. N° 007-2001-ED.
61 [Rectificacién de nombres y apellidos (Para | 1 Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa.
yex ). 2 Partida de nacimiento con la rectificacién judicial y/o notarial.
Base Legal: 3 Comprobante de Pago. 0.30% 10.95 X 7 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 28044,
D. S N° 009-2005-ED.
62 |Expedicién: Duplicado de Certificado de 1 Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa.
Estudios (para los ex alumnos de las 2 Comprobante de Pago.
Instituciones Educativas). A. Educacién Primaria
Base Leqal:
ﬂz.wmm.mﬁ. B M“Womm”__.o: Secundaria 020% 730 X 7 dias Secretaria Director No amerita
W, M n“ M“ memwmw Por un afio (1) de Estudios 0.20% 7.30
.S. -ED. o fios d i 0.40 60
D. S. N° 009-2005-ED. De dos (02) a més afios de estudios % 14
63 |Expedicién de certificado de Modulos 1 Solicitud dirigida al Director del CETPRO.
Ocupacionales en Centros de Educacién 2 Haber aprobado satisfactoriamente el médulo ocupacionall
Técnico-Productiva. incluida la Practica Pre profesional. .
Base Legal: 3 Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al centro. 0.20% 7.30 X 30 dias Secretaria Director No amerita
D. S. N° 022-2004-ED. 4 Comprobante de Pago.
D. S. N° 009-2006-ED.
64 |Expedicion de Titulo en Centros de 1 Solicitud dirigida al Director del CETPRO.
Ed! ién Técnico. 2 Haber aprobado los médul i y las Practicas Pre
profesionales o pasantias correspondientes al ciclo basico o al
Base Legal: ciclo medio.
o
D.S. z. 022-2004-ED. 3 Copia autenticada del DNI o la partida de nacimiento original y/o . . "
D. §. N* 009-2006-ED. declaracién jurada simple, en caso de menores de edad. 0.20% 7.30 X 30 dias Secretaria Director No amerita
4 Resolucién que otorga el titulo de Auxiliar Técnico o Técnico.
5 Dos (02) fotos recientes tamafio pasaporte a colores con fondo|
blanco.
6 Comprobante de Pago.
65 JAutorizacién para Titularse en otro Centro | 1 Solicitud dirigida al Director del CETPRO de destino. .
de Edi Técnico Productiva. 2 Constancia de no adeudar pensiones (en caso centros privados)
o bienes a la institucién de origen. . ]
|Base Legal: 3 Copia autenticada de los Certificados de médulos ocupacionales 0.30% 10.95 X 30 dias Secretaria Director Noiametta
D. S. N° 022-2004-ED. otorgados por la institucion de origen.
4 Comprobante de Pago.
66 JAutorizacion de prueba de 1 dirigida al Director del CETPRO.
de competencias desarroliadas y logradas | 2 Constancia de experiencia en la ocupacién expedida por e centro|
en el &mbito laboral. laboral o declaracién jurada en caso de laborar en formal
fom.:...xo independiente. ., . " No amerit
Eu 3 Copia autenticada del DNI o de la partida de nacimiento original 0.40% 14.60 X 30.dlas Secretaria i e
D. S. N° 022-2004-ED. ylo declaracién jurada si es menor de edad.
4 Comprobante de Pago. —




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

67 |Traslado externo de matricula en Educacién] 1 Solicitud dirigida al Director General del Instituto o Escuela de|
Superior. Destino
2 Certificado de ios del Académico concluido.
'E“ 3 C ia de no pensil o bienes a la institucion de
Ley N° 28044. origen.
Ley N° 29394 4 Copia autenticada de la Resolucién de Licencia, en caso el X X .
D.S. N° 004-2010-ED. estudiante haya interrumpido sus estudios durante uno o mas ¥ 109.50 10dias Secretaria Diractor Neamerita,
semestres académicos
5 Los demds requisitos que o Ir
del Instituto o Escuela de Destino
6 Comprobante de Pago.
68 |Ci i de para al 1 dirigida al Director General
que se trasladan o que proceden de otras | 2 Resolucién que autoriza el traslado, de ser el caso
Instituciones Educacién Superiores. 3 Certificado de Estudios y Silabus
4 _—
5 Los demds requisit ue el Reg Institucional §
A L _ i 1% 36.50 30 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 28044. 5 Comprobante de Pago.
Ley N° 29394
D.S. N° 004-2010-ED.
69 |Subsanacién por curso desaprobado o por | 1 Solicitud dirigida al Director General.
diferenciade curriculo 2 Los demés req que 1to al
Base Legal: 3 Comprobante de Pago. . .
Ley N° 28044, 0.50% 18.25 10 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 29394
D.S. N° 004-2010-ED
70 |Reserva de Matricula (hasta por dos afios 1 Solicitud dirigida al Director General.
semestres académicos en Institutos y 2 Constancia de ingreso
Escuelas Publicas) .
3 Los demés req que elR Ir al
Base Legal: 4 Comprobante de Pago. 0.40% 14.60 10 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 28044.
Ley N° 29394
D.S. N° 004-2010-ED
71 |Licencia de estudios (hasta por dos afios en| 1 Solicitud dirigida al Director General.
y ! 2 Los demés req| que el Regl i val
|Base Leqal: 3 Comprobante de Pago
Ley N° 28044. 2% 73.00 10 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 29394
D.S. N° 004-2010-ED
72 |Reingreso 1 Solicitud dirigida al Director General.
2 Copia simple de |a resolucién que autoriz6 la reserva de matricula
Base Legal: o licencias de estudios
Ley N° 28044. " . . ?
i R | s Secretaria Director No amerita
Ley N° 20394 3 Los demas req que elf Ir 2% 73.00 10 dia
D.S. N° 004-2010-ED 4 Comprobante de Pago




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Entidad : Direccién Regional de Educacién de Ancash

73 |Sustentacion Tesis para optar el Titulo de 1 Solicitud dirigida al Director General. 4% 146.00 d
Profesor y de obra Artisti 2 Constancia de no adeudar pensiones, libros y materiales (Privado)
para optar el Titulo de Artista Profesional, educativos.
IESP, IESFA e ISE. 3 Constancia de haber aprobado el total de los créditos de lal
carrera.
P—— 4 Constancia de haber aprobado las pruebas de suficiencia 1% 36.50
egal: i i -
.ﬁ«ammmﬁ cadémica comaspondlent X 10 dias Secretaria Director No amerita
o | 5 Haber participado en exposiciones o presentaciones o direccién| o
Ley N° 29394 P s P P (Pablico)
D.S. N° 004-2010-ED de actividades col e (Para optar el
= Titulo de Artista Profesional)
" Los demas req que el Reg Institutcional
7 Comprobante de Pago.
74 |Exp de Titulo Prof 1 Solicitud dirigida al Director General.
2
Haber aprobado la sustentacion de tesis, sustentacién de tesis,
Base Legal: sustentacion de obra artistica o examen teérico practico.
Ley N° 28044. 3 Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamaiio|
Ley N° 29394
pasaporte.
D.S. N° 004-2010-ED " ’
4 Copia autenticada de DNI . .
. . - I . 2% 73.00 X 5 dias Secretaria Director No amerita
5 Partida de N Original o decl, 6n jurada simple.
6 Certificados de Estudios Originales de Educacién Secundaria y de|
i6 peri visados por la UGEL y la DRE}
respectivamente.
5 Ademds de lo indicado en el D. S. N° 036-85-ED (Para IEST).
6 Comprobante de Pago.
75 |Autorizacién para Titularse en otro Instituto | 1 Solicitud dirigida al Director General.
de Superior T 16gi 2 Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucién de
3 Informe de convalidacién de asignaturas.
Base Legal: 4 Ademas de lo indicado en la Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86 . X §
Ley N° 28044, 5 Comprobante de Pago. 3% 109.50 X 30 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 29394
D.S. N° 004-2010-ED
76 |JRectificacién de nombres y apellidos (para | 1 Solicitud dirigida al Director General.
alumnos y ex alumnos). EDUCACION 2 Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial.
SUPERIOR
3 Comprobante de Pago.
Base Logal: 9 i Secretaria Director - No amerita
Ley N° 28044. 1% 36.50 X 5 dias ref
Ley N° 29394
D.S. N° 004-2010-ED
77 |Expedicién de Certificados de Estudios 1 Solicitud dirigida al Director.
Educacién Superior 2 Comprobante de Pago.
Base Leqal:
Ley N° 28044, 0.40% 14.60 X 5 dias Secretaria Director No amerita
Ley N° 29394
D.S. N° 004-2010-ED
Ja oficina‘de Tesoreria dé la DREA/UGEL




